Guatemala 30 de abril de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
1293-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 508-2020 correspondiente al mes de
abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 06C5C8CA
nimero 2104772545,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en el registro digital de procesos y documentos para optimizar la ubicacién y
etapa de cada proceso, referente a: contrato 977-2000 Construccién de Canchas
Polideportivas y Mesas de Ajedrez, Huehuetenango y Quiché, Construccién de Instalaciones
deportivasy recreativas Aldea San Antonio, San Benito, Petén, Mantenimiento de dreas verdes
del Centro Deportivo y recreativo Campo Marte, entre otros.

2. Apoye en la revisién de expedientes y correccién de documentos que han sido solicitados a la
Direccidn de Infraestructura Fisica.

3. Brinde apoyo en la recepcidny revisién de expedientes dirigidos la Direccién de Infraestructura
fisica, referente a diversos proyectos Y proceso.

4. Brinde apoyo en digitalizacién de expedientes para el Archivo General proyectos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Serealiz6 un registro y clasificacién digitales de procesos y documentos que permite localizar
con mas agilidad la etapa y ubicacién de cada expediente.

2. Se realizaron revisiones y correcciones de documentos enviados por la Direccién de
Infraestructura Fisica.

3. Se realizé la recepcion y registro fisico de los expedientes, oficios y solicitudes dirigidas a la
Direccidn de Infraestructura Fisica.

4. Se digitalizaron mds de 50 expedientes de proyectos, mantener un archivo digital de los
documentos en la direccién de infraestructura fisica, para posteriormente ser enviados a la
unidad del archivo del Viceministerio de Cultura y Deporte.
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